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Offre d’emploi
	Secrétaire Médicale Bloc Opératoire



La clinique St Germain est une clinique indépendante regroupant les services de  maternité, chirurgie, chirurgie ambulatoire, dialyse, médecine et soins de suite. Cet établissement privé de 148 lits et places, situé à St Germain en Laye (78100), en plein centre ville, à 10 min à pied du RER A, recherche

Une secrétaire médicale BLOC OPERATOIRE

TEMPS plein - CDD de 4 mois  - poste à pourvoir de suite 
 Lundi  au Vendredi / 9h-17h (35h/sem)

Missions : Vous assistez le chef de bloc  pour l’organisation du bloc opératoire et du service de stérilisation : 

- Accueil téléphonique
- Accueil au bloc : laboratoire, livreur, patient externe
- Mise à jour des boites de stérilisation et des fiches d’intervention
- Réception et retour des colis, participation au contrôle des contenus
- Participation à l’élaboration du programme opératoire
- Participation à la gestion des implants et des commandes
- Archivage de dossiers
- Suivi administratif de dossiers

Profil : Poste polyvalent, en contact direct avec le corps médical. Vous avez une excellente gestion des priorités. Rigueur, disponibilité et diplomatie sont des qualités requises.

Expérience  exigée de préférence dans un secrétariat médical au bloc opératoire

Rémunération : selon le profil

Pour postuler :
Merci d’adresser votre candidature (CV, lettre de motivation et prétentions), par mail : frouhier@cliniquesaintgermain.fr
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